福建省特种设备检验研究院莆田分院

2023年物业服务邀请招标项目报价表
一、采购项目一览表

	合同包
	项目名称
	服务期限
	年预算金额
（万元）
	主要内容及要求
	交货地点

	1
	2023年度物业服务
	2-12月份
	27.5
	按照招标方要求
	招标方办公楼

	  项目详情
	一、市场监督管理局3号办公楼4-7层及2号楼服务大厅保洁服务（含日常安全巡查和协助管理）；
二、职工食堂服务。
三、石门澳项目部日常保洁和日常安全巡查服务

	付款方式
	每季度凭正规税务发票通过银行转账方式结算一次。

	报价要求
	1、服务过程中所需的必要的物品、耗材等，由中标方提供。

2、以上人员需服从我院日常管理。
3、相应人员使用数量、使用时间、所需费用应根据实际发生额，据实结算，具体服务项目及范围可提前到我院实地考察。


二、服务内容：
（一）保洁（含日常安全巡查和协助管理）服务（以下仅列出例行保洁项目，保洁工具、垃圾袋、厕纸、擦手纸、洗手液等相关耗材由中标方提供）

	例行保洁项目（内容）和要求

	序号
	清洁项目（内容）
	清洁基本要求
	清洁频次

	1
	检务窗口及一楼大厅
	受理台面、地面及公共接待桌椅
	台面清洁；桌椅摆放整齐、无灰尘；地面无明显污渍、杂物、水迹、纸屑。
	每天

	
	
	门
	门干净整洁。
	每周一次

	
	
	窗
	窗户干净整洁，无积尘。
	每月一次

	
	
	一楼大厅地面
	地面无明显污渍、杂物、水迹、纸屑。
	按要求

	2
	各办公室
	门、走廊玻璃、洗手池
	干净、无灰尘。
	每周一次

	
	
	窗
	窗户干净整洁，无积尘。
	每月一次

	
	
	沙发、茶桌、茶具、桌子、椅子、柜子等
	沙发等摆放整齐，茶桌、茶具等无污渍。
	每天

	
	
	地面
	无明显污渍、杂物、水迹、纸屑。
	每天

	3
	4、5、6、7层走廊含两端窗户及石门澳项目部
	地面
	无明显污渍、杂物、水迹、纸屑。
	每天

	
	
	窗户
	干净整洁，无积尘。
	每月一次

	4
	4、5、6、7层厕所、水池及卫生间门口的洗手水池、及石门澳项目部
	每天清洁厕所内纸篓、隔板、地面，无明显污渍、杂物、水迹、纸屑，厕所无异味。

厕所卫生纸、卫生球、洗手液无缺失。

水池干净卫生，无明显污渍。
	每天

	
	
	窗户干净整洁，无积尘。
	每月一次

	5
	4楼到7楼的楼梯通道及相关防火门、窗户
	地面无明显污渍、杂物、水迹、纸屑。防火门干净、无灰尘。
	每周一次

	
	
	窗户干净整洁，无积尘。
	每月一次

	6
	4楼天台
	地面无明显污渍、杂物、水迹、纸屑。
	每周一次

	7
	各领导办公室
	地面、办公桌、水池、沙发、茶桌和茶具等
	地面、办公桌、水池无明显污渍、杂物、水迹、纸屑；沙发等摆放整齐，茶桌、茶具等无污渍。
	每天

	
	
	门、走廊玻璃
	干净、无积尘。
	半月一次

	
	
	窗
	干净整洁，无积尘。
	每月一次

	8
	会客室
	地面、会议桌、水池、茶桌和茶具等
	地面、桌面、水池无明显污渍、杂物、水迹、纸屑；桌椅等摆放整齐，茶桌、茶具等无污渍。
	每天至少2次

	9
	各会议室
	门、走廊玻璃、洗手水池
	干净、无积尘；水池无明显污渍、杂物、水迹。
	半月一次

	
	
	窗
	干净整洁，无积尘。
	每月一次

	
	
	地面
	地面无明显污渍、杂物、水迹、纸屑。
	每周或开会后

	
	
	桌椅
	清洁、无灰尘；桌椅摆放整齐
	每周或开会后

	10
	我院办公楼层日常安全巡查及公共秩序维护、安全防范等事项的协助管理
	每天晚上10点-12点巡查一次


（二）职工食堂服务（除食材外的日常耗材由中标方提供）
负责我院67人职工食堂相关日常工作，包括：

1、食材的接收、分拣、清洗以及剩余食材的存放

2、食材烹饪
3、分餐
4、每日食材留样（留样时间为3天）

5、食堂餐具清洗、消毒

6、职工食堂内部区域、桌椅的卫生保洁
备注：
1、投标人应以包括项目所涉及的有关项目的所有费用进行报价。
2、中标供应商不得转包他人，若发现转包，采购人有权终止合同，否则采购人有权单方面终止合同，项目另行处理。
3、投标人所供应产品必须通过合法渠道获得，从事职工食堂服务的工作人员应持有效健康证上岗。
4、采购人有权保留更改本项目的规模和金额的权利，不对此行为承担责任，亦无义务向投标人解释其原因。采购人将定期对中标人的服务质量进行评估，评估结果将运用于后续我院的相关采购工作中。
三、报价表 
投标人名称：                                               
	序号
	商品类型（品名）、规格
	单位
	单价
	小计

	1
	保洁（含日常安全巡查和协助管理）
	月
	
	

	2
	职工食堂服务
	月
	
	

	3
	石门澳项目部
	月
	
	

	合计
	

	服务期限
	2月份-12月份，合计：11个月


投标人：（全称并加盖单位公章）
投标人代表签字：                    
日期：         年      月      日
